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GUIA PARA EXAMEN DE ADMISION AREA DE CIENCIAS ECONOMICO - ADMINISTRATIVAS.

ADMINISTRACION

Contenido

1.- Operaciones Aritméticas Basicas
a) NUmeros enteros
b) NUmeros racionales

c) Potencias y radicales

2.- Algebra
a) Factorizacién
b) Productos Notables
¢) Binomios conjugados

d) Ecuaciones de primero y segundo grado

3.- Trigonometria
a) Teorema de tales

b) Angulos (conversiones de grados a radianes y viceversa)

¢) Tridngulos

d) Teorema de Pitagoras
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1.-Introduccidn a la administracion.

1.1 Evolucion histdrica de la administracion.

1.2 Concepto de administracién.

1.3 Definicion, naturaleza e importancia de la administracidn.
1.4 Caracteristicas, principios de la administracion.

2.- Teorias del pensamiento administrativo.

2.1 Evolucion de la teoria administrativa.

2.2 Escuelas de la administracidn cientifica.

2.3 Escuelas de la teoria clasica de la organizacion.
2.4 Enfoque de sistemas.

2.5 Enfoque de contingencia.

2.6 Enfoque neoclasico (proceso administrativo).
2.7 Tendencias actuales de gestion.

3.- Proceso administrativo

3.1Conceptualizaciéon del proceso administrativo

3.2 Integracidn del proceso administrativo

3.3 Principios del proceso administrativo.

3.4 Aplicacion del proceso administrativo a las areas funcionales de la empresa.

4.-Planeacion.

4.1 Concepto e importancia.
4.2 Principios de la planeacion.
4.3 Tipos de planeacion.

4.4 Proceso de la planeacion.

5.- La organizacion

5.1 Concepto e importancia.

5.2 Organizacion formal e informal.
5.3 Principios de la organizacion.
5.4 Proceso de organizacion.
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6.- Direccion

6.1 Concepto, importancia y principios.

6.2 Etapas de direccion.

6.3 Técnicas de direccién.
7.- Control

7.1 Concepto, importancia y principios.

7.2 Proceso de control.

7.3 Tipos de control.

7.4 Técnicas y herramientas de control.
8.- Liderazgo.

8.1 Concepto de liderazgo.

8.2 Tipos de liderazgo.

8.3 Enfoque conductista en el liderazgo.

8.4 Enfoques de contingencia en el liderazgo.
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