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PASO

ACTIVIDAD

DESCRIPCION

CONSULTE EL CALENDARIO DE
ACTIVIDADES Y LA LISTA DE
CUOTAS

CONSULTE EL CALENDARIO DE ACTIVIDADES ENE - JUN 2023 EN:
Conoce las estrategias — Tecnoldgico Nacional de México Campus
Lazaro Cardenas (itlac.mx)

CONSULTE LA LISTA DE CUOTAS ENE - JUN 2023 EN:
https://Icardenas.itlac.mx/recursos-financieros/

¢ES ALUMNO REGULAR?

SE CONSIDERA ALUMNO IRREGULAR A LA PERSONA QUE:

NO ESTUVO INSCRITO EN EL SEMESTRE AGO - DIC 2022.
NO REALIZO LA EVALUACION DOCENTE.

TIENE AL MENOS UNA MATERIA A CURSO ESPECIAL.

VA A REALIZAR CAMBIO DE CARRERA.

VIENE DE TRASLADO.

VA A REALIZAR EQUIVALENCIAS.

NOTA: ESTOS CASOS NO PAGAN MULTA POR REINSCRIPCION
EXTEMPORANEA.

S| ES ALUMNO REGULAR VAYA AL PASO 3.
NO ES ALUMNO REGULAR VAYA AL PASO 16.

DESCARGUE SU BOLETA DEL
SEMESTRE AGO- DIC 2022

DESCARGUE SU BOLETA DE CALIFICACIONES DEL PERIODO AGO -
DIC 2022, LOS DIAS 12 Y 13 DE ENERO DEL 2023, DESDE SU CUENTA

DEL Sl http://sii.itlac.mx/.

NOTA: EN CASO DE ERROR EN LA BOLETA CONTACTARSE CON EL
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES EL DIA 16 DE ENERO
DEL 2023 EN HORARIO DE 9:00-13:00 Y DE 16:00-18:00 PARA HACER
ACLARACIONES.

SI ESTUVO INSCRITO EN ACTIVIDADES EXTRAESCOLARES EN EL
PERIODO AGO-DIC 2022, DESCARGUE SU BOLETA DEL PERIODO
AGO-DIC 2022, LOS DIAS 12 Y 13 DE ENERO DEL 2023, DESDE SU
CUENTA DEL SII http://sii.itlac.mx/

NOTA: EN CASO DE ERROR EN LA BOLETA CONTACTARSE CON EL

DEPARTAMENTO DE ACTIVIDADES EXTRAESCOLARES EL DIA 16 DE
ENERO DEL 2023 EN HORARIO DE 9:00-13:00 Y DE 16:00-18:00 PARA
HACER ACLARACIONES.

SI ESTUVO INSCRITO EN CURSOS DE INGLES EN EL PERIODO AGO-
DIC 2022, DESCARGUE SU BOLETA DEL PERIODO AGO-DIC 2022, EL
DIA 24 DE ENERO DEL 2023, DESDE SU CUENTA DEL Sl

http://sii.itlac.mx/

NOTA: EN CASO DE ERROR EN LA BOLETA CONTACTARSE CON LA
COORDINACION DE INGLES EL DIA 24 DE ENERO DEL 2023 EN
HORARIO DE 9:00-14:00 Y DE 16:00-18:00 PARA HACER
ACLARACIONES.

NOTA: SI NO DESCARGA SUS BOLETAS EN LAS FECHAS
PROGRAMADAS, NO PODRA REALIZAR SU REINSCRIPCION.



https://lcardenas.itlac.mx/conoce-las-estrategias-para-concluir-el-semestre-enero-junio-2020/
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https://lcardenas.itlac.mx/recursos-financieros/
http://sii.itlac.mx/
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¢ACTUALIZO SUS DATOS
PERSONALES Y FISCALES
EN EL SII?

SI: VAYA AL PASO 6.

NO: VAYA AL PASO 5.

ACTUALICE SUS DATOS
PERSONALES Y FISCALES EN EL Sl

ANTES DE REALIZAR CUALQUIER PAGO, ACTUALICE SUS DATOS
PERSONALES Y FISCALES EN EL Sll, SOBRE TODO SI USTED
NECESITA FACTURA PARA DEDUCIR DE IMPUESTOS.

ENTRE A SU CUENTA EN http://sii.itlac.mx/ AHi ENCONTRARA EN EL
MENU UNA OPCION PARA ACTUALIZAR DATOS.

CONSULTE SUS ADEUDOS EN EL SlII

CONSULTE SUS ADEUDOS EN EL Sl ENTRANDO A SU CUENTA.

NOTA: TODOS LOS ADEUDOS ESTARAN CARGADOS EN EL SIl A
PARTIR DEL 12 DE DICIEMBRE 2022

¢ TIENE ADEUDOS?

SI: VAYA AL PASO 8.
NO: VAYA AL PASO 9.

NOTA: SI NO PAGA SUS ADEUDOS A TIEMPO NO PODRA REALIZAR
SU REINSCRIPCION.

PAGUE SUS ADEUDOS

SIUSTED TIENE ADEUDOS DE ACTIVIDADES EXTRAESCOLARES,
COORDINACION DE INGLES Y CENTRO DE INFORMACION, REALIZAR
LO SIGUIENTE:

ENTRE A SU CUENTA EN http://sii.itlac.mx/ Y GENERE LA REFERENCIA
DEL CONCEPTO DE SU ADEUDO.

CON EL NUMERO DE REFERENCIA REALICE EL PAGO YA SEA POR
TRANSFERENCIA ELECTRONICA, EN VENTANILLA BANCARIA O
CAJERO AUTOMATICO

NOTA 1: LA LIBERACION DE SU ADEUDO SE VERA REFLEJADO EN EL
Sl AL TERCER DIA HABIL DESPUES DE HABER REALIZADO SU PAGO.

NOTA 2: EL BANCO NO RECIBIRA PAGOS FUERA DE LA FECHA
PROGRAMADA QUE APARECE EN SU FORMATO DE REFERENCIA.

¢ TIENES ALGUNA PRESTACION
PARA EL PAGO DE
REINSCRIPCION?

Sl: VAYA AL PASO 14.
NO: VAYA AL PASO 10.

10

GENERE SU FORMATO DE
REFERENCIA DE PAGO EN EL SII'Y
REALICE SU PAGO MEDIANTE
REFERENCIA EN EL BANCO HSBC

DESDE SU CUENTA EN EL SIl GENERE E IMPRIMA SU FORMATO DE
REFERENCIA PARA PAGO EN EL BANCO, DEL 16 AL 20 DE ENERO

EN EL APARECERA SU NOMBRE, CARRERA, NUMERO DE CONTROL,
CANTIDAD A PAGAR, LINEA DE CAPTURA 'Y FECHA EN LA QUE
DEBERA REALIZAR SU PAGO.

CON FORMATO DE PAGO REFERENCIADO IMPRESO, ACUDA A
REALIZAR SU PAGO EN EL BANCO HSBC, REALICELO MEDIANTE
TRANSFERENCIA ELECTRONICA, VENTANILLA BANCARIA O CAJERO
AUTOMATICO (TOMAR EN CUENTA PROCEDIMIENTO QUE SE
ENCUENTRA EN LA OPCION DE AYUDA EN SU CUENTA PERSONAL
DEL SII)

NOTA: DE NO REALIZAR SU PAGO EN EL PERIODO INDICADO, NO
PODRA REALIZAR SU REINSCRIPCION Y SE TENDRA QUE
REINSCRIBIR EN EL PERIODO DE ALTAS, CON SU RESPECTIVO
CARGO POR REINSCRIPCION TARDIA DEBERA SALTAR AL PASO 24.

11

IMPRIMA SU FACTURA
QUE SE ENVIO AL SlI

AL SIGUIENTE DIA DE HABER REALIZADO SU PAGO EN EL BANCO
DESPUES DE LAS 13:00 HORAS DEBERA ENTRAR A SU CUENTA EN EL
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SIl'Y VERIFICAR SI LE LLEGO SU FACTURA (TODOS LOS PAGOS
GENERAN FACTURA), DE SER ASI, S| LO DESEA PODRA IMPRIMIRLA.

UNA VEZ QUE PUEDA CONSULTAR EN EL Sl SU FACTURA POR PAGO
DE REINSCRIPCION Y ESTE CORRECTA, ESTARA LISTO PARA
REALIZAR SU REINSCRIPCION.

NOTA: SI NO LE LLEGO SU FACTURA O TIENE ALGUN ERROR FAVOR
CONTACTARSE ESE MISMO DIiA CON EL DEPARTAMENTO DE
RECURSOS FINANCIEROS EN EL HORARIO DE 13:00 A 14:00 Y DE
16:00 A 18:00 PARA QUE SE REALICE SU CORRECCION.

12

REALICE SU REINSCRIPCION
EN EL SlI

DESDE CUALQUIER COMPUTADORA CON ACCESO A INTERNET
PODRA REALIZAR SU REINSCRIPCION EN EL SII, EN LA FECHA Y
HORA QUE APARECE EN SU BOLETA DE CALIFICACIONES DEL
PERIODO AGO - DIC 2022 QUE DESCARGO EN EL PASO 3.

VAYA AL PASO 13.
NOTA: DE NO REALIZAR SU REINSCRIPCION EN EL SIl EN LA FECHA Y

HORA INDICADA, SE TENDRA QUE REINSCRIBIR EN EL PERIODO DE
ALTAS, PAGANDO MULTA POR REINSCRIPCION TARDIA.

13

IMPRIMA SU CARGA ACADEMICA
DEL Sl

UNA VEZ SELECCIONADAS SUS MATERIAS, PARA FINALIZAR SU
REINSCRIPCION IMPRIMA SU HORARIO DEL SII.

NOTA: DEL 20 AL 24 DE FEBRERO DEL 2023, DESCARGAR LA CARGA

ACADEMICA OFICIAL CORRESPONDIENTE AL PERIODO ENE - JUN

2023, DESDE SU CUENTA DEL Sl http://sii.itlac.mx/

LA CUAL DEBERA DE CONSERVAR PARA CUALQUIER ACLARACION.
FIN

14

(ALUMNOS CON ALGUNA
PRESTACION)

ACUDA A LA SUBDIRECCION DE
SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

ACUDA A LA SUBDIRECCION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS, EN EL
HORARIO 10:00 A 13:00.

AHI SE LE ENTREGARA EL FORMATO CORRESPONDIENTE, PARA QUE
LO REQUISITE Y PRESENTE LA DOCUMENTACION NECESARIA, PARA
REALIZAR SU PAGO.

15

REALICE SU PAGO EN EL
DEPARTAMENTO DE RECURSOS
FINANCIEROS

CON SU FORMATO DEBIDAMENTE REQUSITADO Y AUTORIZADO,
ACUDA ESE MISMO DIiA AL BANCO HSBC A REALIZAR SU PAGO A LA
CUENTA 038603323-0 Y POSTERIORMENTE CANJEAR SU VOUCHER
POR SU FACTURA, EN LA CAJA DE RECURSOS FINANCIEROS POR
CONCEPTO DE REINSCRIPCION. VAYA AL PASO 13.

16

¢AUN ESTA ACTIVO EN EL SII?

SI: VAYA AL PASO 18.
NO: VAYA AL PASO 17.
NOTA: SI TIENE MAS DE DOS PERIODOS SIN ESTAR REINSCRITO O

DEBE MATERIAS EN CURSO ESPECIAL, ES PROBABLE QUE NO SE
ENCUENTRE ACTIVO EN EL SlI http://sii.itlac.mx/.

17

SOLICITE SU ACTIVACION EN EL Sl

PONGASE EN CONTACTO CON SU RESPECTIVO COORDINADOR DE
CARRERA DEL 16 AL 20 DE ENERO DEL 2023, EN HORARIO DE 09:00 A
13:00 Y DE 16:00 A 18:00 A SOLICITAR SU ACTIVACION EN EL SlI.

18

ACUDA A LA DIVISION DE ESTUDIOS
PROFESIONALES

EN CASO DE DUDA. ES IMPORTANTE QUE ACUDA A LA DIVISION DE
ESTUDIOS PROFESIONALES (UBICADA EN EL EDIFICIO “E”) DEL 16
AL20 DE ENERO DEL 2023, EN HORARIO DE 09:00 A 13:00 Y DE 16:00 A
18:00 PARA QUE SE LE ORIENTE EN SU PROCESO DE
REINSCRIPCION Y REVISE QUE NO HAY INCONVENIENTE PARA
REALIZARLA.

19

¢ACTUALIZO SUS DATOS
PERSONALES Y FISCALES

Sl: VAYA AL PASO 22.



http://sii.itlac.mx/
http://sii.itlac.mx/

PROCEDIMIENTO PARA REALIZAR REINSCRIPCION

CODIGO: PO_ITLAC_001
Pag. 5/6 Rev. 0

EN EL SII?

NO: VAYA AL PASO 21.

20

ACTUALICE SUS DATOS
PERSONALES Y FISCALES EN EL SlI

ANTES DE REALIZAR CUALQUIER PAGO, ACTUALICE SUS DATOS
PERSONALES Y FISCALES EN EL Sll, SOBRE TODO S| USTED
NECESITA FACTURA PARA DEDUCIR DE IMPUESTOS.

21

CONSULTE SUS ADEUDOS EN EL SlI

CONSULTE SUS ADEUDOS EN EL Sl ENTRANDO A SU CUENTA.

NOTA: TODOS LOS ADEUDOS ESTARAN CARGADOS EN EL SII A
PARTIR DEL 12 DE DICIEMBRE DEL 2022

22

¢ TIENE ADEUDOS?

Sl: VAYA AL PASO 23.
NO: VAYA AL PASO 24.
NOTA: SI NO PAGA SUS ADEUDOS A TIEMPO NO PODRA REALIZAR

SU REINSCRIPCION EN ALTAS Y QUEDARA FUERA DEL PROCESO DE
REINSCRIPCION HASTA EL PROXIMO PERIODO AGO - DIC 2023.

23

PAGUE SUS ADEUDOS

SI USTED TIENE ADEUDOS DE ACTIVIDADES EXTRAESCOLARES,
COORDINACION DE INGLES Y CENTRO DE INFORMACION, REALIZAR
LO SIGUIENTE:

ENTRE A SU CUENTA EN http:/sii.ittac.mx/ Y GENERE LA REFERENCIA
DEL CONCEPTO DE SU ADEUDO.

CON FORMATO DE PAGO REFERENCIADO IMPRESO, ACUDA A
REALIZAR SU PAGO EN EL BANCO HSBC, REALICELO MEDIANTE
TRANSFERENCIA ELECTRONICA, VENTANILLA BANCARIA O CAJERO
AUTOMATICO (TOMAR EN CUENTA PROCEDIMIENTO QUE SE
ENCUENTRA EN LA OPCION DE AYUDA EN SU CUENTA PERSONAL
DEL SII)

NOTA 1: LA LIBERACION DE SU ADEUDO SE VERA REFLEJADO EN EL
SIl AL TERCER DIA HABIL DESPUES DE HABER REALIZADO SU PAGO.

NOTA 2: EL BANCO NO RECIBIRA PAGOS FUERA DE LA FECHA
PROGRAMADA QUE APARECE EN SU FORMATO DE REFERENCIA.

24

GENERE SU FORMATO DE
REFERENCIA DE PAGO EN EL SlI
CON EL PAGO POR REINSCRIPCION
EXTEMPORANEA

DEL 23 AL 25 DE ENERO, DESDE SU CUENTA EN EL Sl GENERE E
IMPRIMA SU FORMATO DE REFERENCIA PARA PAGO EN EL BANCO.

EN EL APARECERA SU NOMBRE, CARRERA, NUMERO DE CONTROL,
CANTIDAD A PAGAR POR CONCEPTO DE REINSCRIPCION Y LA MULTA
POR REINSCRIPCION TARDIA, TOTAL A PAGAR, LINEA DE CAPTURA Y
FECHA EN LA QUE DEBERA REALIZAR SU PAGO.

25

REALICE SU PAGO EN EL BANCO
HSBC

CON FORMATO DE PAGO REFERENCIADO IMPRESO, ACUDA A
REALIZAR SU PAGO EN EL BANCO HSBC, REALICELO MEDIANTE
TRANSFERENCIA ELECTRONICA, VENTANILLA BANCARIA O CAJERO
AUTOMATICO (TOMAR EN CUENTA PROCEDIMIENTO QUE SE
ENCUENTRA EN LA OPCION DE AYUDA EN SU CUENTA PERSONAL
DEL SlI)

NOTA: NO REALICE EL PAGO POR REINSCRIPCION HASTA QUE NO
TENGA LA AUTORIZACION DE SU COORDINADOR DE CARRERA, EN
SU DEFECTO, SI POR ALGUN MOTIVO NO SE PUEDE REINSCRIBIR NO
SE LE PODRA REINTEGRAR SU PAGO.

26

IMPRIMA SU FACTURA
QUE SE ENVIO AL Sl

AL SIGUIENTE DIA DE HABER REALIZADO SU PAGO EN EL BANCO
DESPUES DE LAS 13 HORAS. DEBERA ENTRAR A SU CUENTA EN EL
SIl'Y VERIFICAR SI LE LLEGO SU FACTURA (TODOS LOS PAGOS
GENERAN FACTURA), DE SER ASI, SI LO DESEA PODRA IMPRIMIRLA.
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ALTAS.

UNA VEZ QUE PUEDA CONSULTAR EN EL SIl SU FACTURA POR PAGO
DE REINSCRIPCION Y MULTA POR REINSCRIPCION TARDIA Y ESTE
CORRECTA, ESTARA LISTO PARA REALIZAR SU REINSCRIPCION EN

NOTA: SI NO LE LLEGO SU FACTURA O TIENE ALGUN ERROR FAVOR
CONTACTARSE ESE MISMO DIA CON EL DEPARTAMENTO DE
RECURSOS FINANCIEROS EN EL HORARIO DE 13:00 A 14:00 Y DE
16:00 A 18:00 PARA QUE SE REALICE SU CORRECCION.

27

ALTAS

REALICE SU REINSCRIPCION EN

EL 27 DE ENERO DEL 2023 POR UNICO DIA DEBERA PONERSE EN
CONTACTO CON SU RESPECTIVO COORDINADOR DE CARRERA, EN
EL HORARIO DE 09:00 A 14:00 Y DE 16:00 A 18:00 PARA QUE, CON
AYUDA DEL COORDINADOR DE CARRERA REALICE SU
REINSCRIPCION.

VAYA AL PASO 13 PARA FINALIZAR SU REINSCRIPCION.

CORREOS ELECTRONICOS PARA CONTACTAR A PERSONAL DE DIVISION DE
ESTUDIOS PROFESIONALES

Carrera

Nombre del
Coordinador

Correo electrénico

Ingenieria Electrénica

José Guadalupe
Espejel Paniagua

jguadalupe.espejel@lcardenas.tecnm.mx

Ingenieria Quimica

Rosina Pérez
Sanchez

rperez.sanchez@lcardenas.tecnm.mx

Ingenieria Industrial

Yesica Castaneda
Garcia

yesica.castaneda@lcardenas.tecnm.mx

Ingenieria en Sist.
Computacionales

Concepcién
Bribiesca Aragén

concepcion.bribiesca@lcardenas.tecnm.mx

Ingenieria
Electromecanica

Oliverio Alcantar
Ramirez

oliverio.alcantar@lcardenas.tecnm.mx

Ingenieria en Gestidn
Empresarial

Yolanda Molina
Segura

coordinacion.ige@lcardenas.tecnm.mx

Contador PuUblico

Lic. En Administracion

Ma. Socorro Chavez
Ruiz

maschavez.ruiz@lcardenas.tecnm.mx

Jefe de Division de
Estudios Profesionales

Héctor Ricardo
Juarez Rosales

dep_lcardenas@tecnm.mx

Coordinadora de
Lenguas Extranjeras

Nayeli Medina
Toscano

english_itlac@lcardenas.tecnm.mx




