Instructivo para realizar el
tramite digital para obtener
la constancia de no
inconveniencia
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Paso 1

Entre a la pagina: hitps://sii.itlac.mx/sistema//index.php con su numero de control y
NIP (si no recuerda su NIP solicitelo al correo escolares05@lcardenas.tecnm.mx)

“— & & siiitlacmx/sistema//indexphp

RiA DE EDUCACION PUBLICA

'EDUCACION | @

Autentificacion para Acceso al Sistema

Introduce los Datos Correspondientes:

No. de Control:

NIP:



https://sii.itlac.mx/sistema/index.php
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Paso 2

Para continuar es necesario que actualice sus datos, una vez que los actualice se
dirige a la pestana “Informaciéon Escolar”, al desplegarse el menu entre a "Titulacion”.

<« C 8 siiitlac.mx/sistema//modulos/alu/ aQ ¥
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Inscripciones Evaluaciones Concepios de Calendario de Cerrar Sesion

Servicio Social >

Boleta de Calificaciones FE

Avance Reticular
. ACTUALIZAR
Kardex de Califi
ardex ea' ‘caciones ABRIR AVISOS b DATOS

SANCARIA PERSONALES

Calif. de Examenes Globales o

Especiales Su referencia bancaria para - -
° Altas L Actualizacion

s

Actualiza Datos de Tu Credencial
Registro Vehicular/Wifi

Correo Institucional
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Acepte la protesta de decir verdad y encontrara la lista de los requisitos.
(Favor de leer detalladamente)

,EDUCACION | s 7%

Informacién Escolar Inscripciones Evaluacidones | Conceptos de Calendario de Cerrar Sesion

Informacion Importante

BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD MANIFIESTO, que la
documentacion oficial escaneada y que registraré en esta
plataforma para el tramite de solicitud de constancia de no
inconveniencia para el acto de recepcion profesional , es valida y
en caso de encontrar falsedad en la misma, estoy consciente de
que sea cancelado mi proceso de solicitud, sin responsabilidad

alguna para la institucion educativa.

‘ I No Acepto

———
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Requisitos
Todos los documentos deben ser digitalizados a color en escaner a excepcion de la

CURP, no se permiten aplicaciones de celulares

1. E. Firma (Documento que compruebe que cuenta con la firma electronica del
SAT).

2. CURP (Debera subir el PDF original que descarga de Ila pagina
https://www.gob.mx/curp/).

3. Acta de Nacimiento (Completamente a color, legible sin tachaduras ni manchas).
Certificado de Bachillerato (Favor de leer NOTA IMPORTANTE).

5. Titulo y Cédula de estudios anteriores (En caso de tener dichos documentos, no
son obligatorios).

Certificado de Licenciatura (Documento emitido por el Tecnologico).

Prérroga, Equivalencia o Convalidacién Solo si aplica en los siguientes casos:

* Prérroga: Cuando haya excedido los 12 semestres permitidos (debera subir el dictamen autorizado).
» Equivalencia: Si se cambid de otra Institucién al Tecnologico.

+ Convalidacién: Si realizé cambio de carrera o se cambio de otro Tecnoldgico al Tecnolégico de Lazaro
Cardenas.


https://www.gob.mx/curp/

8.

10.

11.

12.
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Oficio de liberacién de Proyecto de Titulacién Integrada o Integral (El oficio debe
ser dirigido al Jefe del Departamento de Division de Estudios, firmado por el asesor y
el Jefe del Area Académica correspondiente). En caso de tener otra opcion de
titulacion, debera subir el documento autorizado por el area académica
correspondiente.

Constancia de Servicio Social (Debe verificar que cuente con firma del Director y
del Jefe de Gestion Tecnoldgica y Vinculacidn, asi como los sellos correspondientes).

Constancia _de acreditacién_del idioma ingles (Emitida por el Departamento de
Servicios Escolares).

Constancia _de acreditacion de Residencias Profesionales (Emitida por el
Departamento de Servicios Escolares).

Fotografias tamano credencial, ovaladas, papel mate autoadherible (Escanear 1
y entregar 6).

Ejemplo:
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tstracion Tributarka

Ejemplo del archivo que debera subir | |
con su firma en el punto no. 1 de los st SR o
requisitos solicitados.

C de

Firma Electrénica

Fecha y Hora de Generacion:
Nimero de operaci

El Servicio de Administracién Tributaria certifica que el contribuyente: con RFC

. r
D e b e te n e r S l l fl rm a SO b re I a I I n e a entreg un archivo de requerimiento que contiene la solicitud para la generacion de su certificado de Firma Flectrénica.

Que llevé a cabo la acreditacion de identidad de conformidad con lo establecido en los parrafos 6 y 7 del articulo 17-D del Cédigo
Fiscal de la Federacion vigente.

= L]

(11 ) Asimisma, que come resultado de! proceso se le hare entrega de un archivo que cantisne su Certificado Digital con nlmero
Federacion vigente, tiene una vigencia de 4 afios, contados a partir de 26-07-2019 16:28:16 horas., hasta el 26-07-2023 16:28:56
horas., y con clave publica:

MIIBCKCAQEAT SMEVERWO7 1 111ptVIAqUbFI jRKBENSYHNDW L 42Gd9KMpLovT+hvae7UgLkgeuiOvIjukgxeBLAC+rZnhg
CKY3ZYXEXKIKS rhn4ZD7 16X01 rEghxWgBItoSLUZLsyHb3 1 edcAEpy26414zAnai YLFUDPAL7 t16uSRy06Fi/nTM/LbEawd
QmuFkK5YT1en]rzb SR1MKRA rxdvm? 9ws s SHOXE? FHnxwWp j /e c OFOWTCLEWT khI13D5v 1 7Ms + SVMh7QH/KKMFFFNqPEI3]
7wy57ul9i tvraTou3gosay1xdqqr]1iKRZ5 1 pedekeowkomMk I295WEdk T INSHIMS ZZZLQIDAQAB

Firma de Conformicas

Para descargar posteriormente su Certificado Digital, si asi lo requiere, deberd acceder a la pagina de internet del SAT (www.sat.gob.mx),

£l resguardo del archiva de la Clave Privada y del Certificado Digital generado, asi como la seleccion del medio de almacenamiento de los mismos,
es responsabilidad de la persona titular de fa Firma Electrénica.

A través del correa electrénico manifestado para ol tramite de la Firma Electrénica, podrd recibir notificaciones por parte del Servicio de
Administ racitn Tributaria ———
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La corrupcién lene sus consecuencias dendncialal Si conces algun pesible aco de comupcitn oldallio-presentE U quea o denuncia  ravés de:
sal gob.mx, denuncias@sal.gob mx desde México: 01 (55) 8852 2222, desde el extranjero: 1 844 28 73 803, SAT Movil o www.gob.musfp.

Contacto

MEXICO ) HLC

Pagiea 1] (1]
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NOTA IMPORTANTE

Antes de escanear, verifique que su Certificado de
Bachillerato cuente con el periodo que curso sus
estudios, especificamente mes y ano.

Ejemplo: agosto 2009 a julio 2012

En caso de no especificar el periodo, debera solicitar una
constancia de aclaracion de inicio y termino de estudios a
su bachillerato de procedencia.

Una vez que obtenga dicha constancia, debera anexarla
al final del escaneo de su Certificado de Bachillerato.

(Recuerde escanear anverso y reverso del certificado).
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Pagos del tramite

Debera subir las facturas emitidas por el departamento de
Recursos Financieros.

(Cuotas a partir de enero 2023)
« Pago de aportacion bibliografica $250 pesos.
« Pago de tramite de titulacion $3,000 pesos.

Puede realizar los pagos directamente en ventanilla de
Recursos Financieros o descargar su referencia bancaria en
el Sll para pagar en el banco, como se muestra enseguida:
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Pagos Referenciados

Para realizar los pagos referenciados de ingresos de biblioteca y tramite de
titulacion debera dar click en la pestafa “Conceptos de” y entre en “Referencia
cobros”.

< C @ siiitlacmx/sistema//modulos/aly,

-
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NVIE I

Constancias

'Referencia Cobros '

nuiuvacicaR
ABRIR AVISOS R::E?:il;{liiA DATOS
PERSONALES

Su referencia bancaria para

Aviso hod e adaclaia Actualizar Datos

ra ser g
29 DE ENERO .
== 2 j
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De click en “Seleccione la opcidon” y elija el concepto que se indica en el
cuadro rojo.

EDUCACION | ﬁmm

# SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

Inscripciones Evaluaciénes Conceptos de Calendario dq

CONCEPTOS

Seleccione la opcidn...
CERTIFICADO PARCIAL $800 2
CONSTANCIA DE ASIGNATURAS SIN CALIFICACIONES $50
CONSTANCIA DE ASIGNATURAS CON CALIFICACIONES $50
CONSTANCIA DE NO ADEUDO $50
CONSTANCIA DE LIBERACION DE RESIDENCIAS $50
CONSTANCIA DE ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS $50
CONSTANCIA DE AVANCE DE CARRERA PARA RESIDENCIA $50
CONSTANCIA DE TERMINACION DE ESTUDIOS $200
CONSTANCIA POR TRAMITE DE TiTULO $250
CURSO DE INGLES EXTERNO $600
CURSO DE INGLES INTERNO $500
CURSO DE INGLES PARA NINOS $550
CURSO INTENSIVO DE INGLES INGRESO 2014 Y ANTERIORES $3000

TRAMITE DE EGRESO (INC ; RP R ADOQ.C _EGRESO, DIPLOMA) $1300
INGRESOS DE BIBLIOTECA $250

DUPLICADO DE ACTA DE EXAMEN PROFESIONAL $500
DUPLICADO DE CERTIFICADO $1000
EXAMEN DE UBICACION DE INGLES $250
TRAMITE DE TITULACION ( NORMAL 3000 DESCUENTO 0 ) $3000
EXAMEN TECNICO-CIENTIFICO DE INGLES PARA INGRESO 2014 Y ANTERIORES $1300 o
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Abra la referencia en el boton “ver”

% EDUCACION

TECNOLOGICO
SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA
Inscripciones

NACIONAL DE MEXICO

Evaluaciones

Conceptos de

Calendario de
Ko

Bienvenid@s

Haz click en iniciar para generar la referencia bancaria.

Ya tienes generada la referencia bancaria de este periodo.

Ayuda: Consulta Soporte Técnico

Funciona Mejor con: & @

Cerrar Sesion
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Con la referencia proporcionada puede realizar el pago en cualquiera de las opciones establecidas
marcadas en el recuadro color rojo.

Debera realizar el mismo proceso para el pago de tramite de titulacion, el costo aplica para cualquier
opcidn de titulacién. (La cuota del tramite de Titulaciéon es de $3,000.00)

&« c & siiitlacmx/sist

Informacién Escolar Inscripciones Evaluaciénes Calendario de Cerrar Sesién

Imprimir

EDUCAC[()N@ ecnm TECNOLOGICO NACIONAL DE MEXICO

INSTITUTO TECNOLOGICO DE LAZARO CARDENAS
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Factura

Una vez realizado el pago en el banco, debera cambiar
su Boucher por la factura en el departamento de
Recursos Financieros del Tecnoldgico, la factura debera
subirla en su expediente digital en el SlI.

En el caso de realizar el pago por transferencia
electronica, debera tomar captura o descargar su
comprobante en la banca movil para cambiarla por la
factura en el departamento antes mencionado.



Pagos por Transferencia Electronica

« Si realiza el pago por medio de transferencia
electronica, en concepto de pago debera escribir
UNICAMENTE la linea de captura, que se conforma
de su numero de control y los ultimos digitos de
acuerdo al catalogo de pagos.

« Cualquier método de pago se vera reflejado dentro
de 24 horas en el Departamento de Recursos
Financieros del Tecnologico.
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Paso 4

Ingrese sus datos personales y de click en “Registrar Datos”
(Los campos en color gris aparecen automaticamente)

& c & siiitlac.mx/sistema//modulos/alu/
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Informacién Escolar | Inscripciones Evaluaciones | Conceptos de Calendario de Cerrar Sesion

DATOS DEL EGRESADO

Llene los datos que le solcitan.

No. de Control Carrera

Nombre del Egresado
APELLIDO PATERNO MATERNO NOMBRE(S)

CURP
Si tu CURP es incorrecta marca esta casilla

Correo Electrénico Telefono Celular
o (MNecesita Factura?

* .
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Paso 5

Deslice la pantalla hacia abajo e ingrese sus archivos electronicos en el
"Expediente Digital"

& C @& siiitlacmx/sistema//modulos/alu/ Q %

EDU(;AC 1(0) | @ W,

Informacion Escolar | Inscripciones Conceptos de Calendario de Cerrar Sesion

Doctos. Oficicles
Digitalizados

Redne la

- Escanea la
Decumentacién

Documentacién

Archivo Fecha status Observaciones

Documento

1.- E-FIRMA : .
. Seleccionar archivo |Ni..o
Tamafio menor a 800 kb

2.- CURP : .
B . Seleccionar archivo |Ni..o
amafio menor a 800 kb

3.- Acta de Nacimiento - .
B Seleccionar archivo |Ni..o
Tamafio menor a 800 kb
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Si sus archivos pesan mas de 800 KB, entre al link que esta senalado en el circulo
rojo para que pueda reducir el tamafno de los pdf.

& C & siiitlacmx/sistema//modulos/alu/ aQ &
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Informacion Escolar Inscripciones Evaluaciones Conceptos de Calendario de Cerrar Sesion

EXPEDIENTE DIGITAL )
o —

Se recomienda la siguiente pdgina web para reducir el tamaiio de los pdf sin afectar la calidad de los mismos.

https://www.ilovepdf.com/es/comprimir_pdf

Carga de Expediente Digital

E —? ZERRRRTR | ZEEEEEED
— & —) > [

Redne la
Decumentacidn

Doctos. Oficiales

Escanea la 2 gl
Digitalizades

Documentacion

Documento Archivo Fecha status Observaciones

1.- E-FIRMA : : .
. Seleccionar archivo |Ni...o
Tamario menor a 800 kb
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Una vez que cargue todos los archivos solicitados apareceran en status “en
proceso” hasta que sean validados por la persona responsable del tramite.

(Titulo y Cédula Profesional de estudios previos son documentos opcionales;
prérroga, equivalencia o convalidacion deberas subirlos si aplica en su
situacion escolar)

&« (&} @ siiitlacmx/sistema//modulos/alu/ aQ ¥

Informacion Escolar Inscripciones Evaluaciones | Conceptos de Calendario de Cerrar Sesion

I

RRRRRR
oooooooooooo

@
Documento Archive Fecha status Observaciones
A
1.- E-FIRMA . . 2020-07-02 EN PROCESO
Tamaifio menor a 800 kb - 00:41:22
efirma.pdf

2.- CURP " . 2020-07-02 EN PROCESO
_ . Seleccionar archivo | Ni...o
amafio menor a 800 kb 00:42:01
curp.pdf
3.- Acta de Nacimiento 2020-07-02
- Seleccionar archivo | Ni...o
Tamafo menor a 800 kb 00:42:21

acta.pdf

EN PROCESO
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Paso 7

En caso de tener alguna observacion, puede cambiar el archivo seleccionando el
correcto como lo hizo anteriormente y de click en cambiar.

EDUCACION | @wmm

CRETARIA DE EDUCACIGN PUBLICA

Informacion Escolar Inscripciones Evaluaciones Conceptos de Calendario de Cerrar Sesion

10.- Constancia de Servicio 2020-07-02 WVALIDADO

Social — 00:44:41
Tamafo menor a 800 kb servicio.pdf
11.- Constancia de acreditacion - - . 2020-07-02 VALIDADO
del idioma inglés = 00:45:01
Tamafio menor a 800 kb ingles.pdf
12.- Constancia de acreditacion Nio 2020-07-02 OBSERVADO
del la Residencia Profesional 00:45:20 Escaneo ilegible

Tamario menor a 800 kb residencia.pdf

@
13.- Fotografias Tamafio - - . 2020-07-02 VALIDADO
Credencial Ovaladas, Papel - 00:45:48
oto.j
2 Mate. P8
Tamafio menor a 800 kb

14.- Comprobante de pago por - - . Referencia o VALIDADO
_ - ! Seleccionar archivo |Ni
motivo de donacién de un libro

: Folio del
Tamafio menor a 800 kb libro.pdf Boucher -

o
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Cuando sus documentos se encuentren validados le sera notificado por correo
electronico, asi mismo se le agendara una cita para la revision de documentos
fisicos y entrega de fotografias.

Informacién Escolar Inscripciones

Documento

1.- E-FIRMA
Tamarfio menor a 800 kb

2.- CURP
Tamario menor a 800 kb

3.- Acta de Nacimiento
Tamafio menor a 800 kb

4.- Certificado Estudios
Bachillerato

e Tamario menor a 800 kb

5.- Titulo de estudios previos

Tamafin mennr a 800 kh

Jo

: EDUCACION

# secnerania oe EDucacIGN pUBLICA

Evaluaciénes

Archive

Seleccionar archivo | Ni...

efirma.pdf

[=]

Seleccionar archivo | Ni...o

curp.pdf

=]

Seleccionar archivo | Ni...

acta.pdf

Seleccionar archivo |Ni...o

certificado.pdf

Seleccionar archivo |Ni...o

TECHOLOGICD
MACIONAL OF MEXICO

| Conceptos de

Fecha

2020-07-02
00:41:22

2020-07-02
00:42:01

2020-07-02
00:42:21

2020-07-02
00:42:53

Calendario de

status Observaciones
/VALDADO \

@)
VALIDADO

@
VALIDADO

@
VALIDADO

@

\

Cerrar Sesion
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Una vez revisados los documentos, se le agendara cita para la revision de
documentos fisicos y entrega de fotografias, donde recibira la Constancia de
No Inconveniencia, la cual debera llevar al Departamento de Division de
Estudios, donde recibira la orientacion para subir su proyecto de titulacion al
SlI, una vez validado se le asignara la fecha del Acto Protocolario de Toma de
Protesta, que se llevara a cabo de manera presencial.

Estamos agilizando los procesos para brindarle una mejor atencion, para la
obtencién del Titulo y Cédula Profesional.

Para dudas o sugerencias puede ponerse en contacto al correo:
escolares05@lcardenas.tecnm.mx

Teléfonos de oficina: 7535321040/ 753537 5391/753537 5392
Extension 111.

Atentamente
Lic. Kenya Sierra Carrillo
Oficina de Servicios Estudiantiles
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